MODELO DE CARTA DE SUSPENSÃO




Porto Alegre/RS, ________________________

Ao

Sr. _______________________________________________________

Nesta

Ref.: SUSPENSÃO 

Tem a presente o fim especial de comunicar-lhe que, em atenção a falta praticada por V.Sª no dia ____ (descrever a falta praticada), como medida disciplinar deliberamos aplicar-lhe uma suspensão de ____ dias, que tem início no dia ____ e término  no dia ____ devendo V.Sª reiniciar suas atividades no dia ____.

Pedimos sua colaboração para não reincidir em falta idêntica, nem de outra natureza, pois, se isso acontecer seremos obrigados a tomar medidas acauteladoras dos nossos interesses, em conformidade com as disposições legais em vigor.

Solicitamos seu ciente na cópia desta.

Atenciosamente

___________________________________

Pela empresa

Ciente

 _________________________________

Assinatura do empregado

OBS: em caso de recusa na assinatura, providenciar duas ou três testemunhas para provar a veracidade do fato.

